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Forgangsrooun verkefna

Pad getur verid gott ad fara yfir verkefnin, flokka pau eftir mikilvaegi og forgangsrada.

Mikilvaegt, ekki aricandi Mikilvaegt, aridandi

Ekki mikilvaegt, ekki aridandi Ekki mikilveegt, aridandi




Leidbeiningar

Med aukinni streitu slaknar idulega a skipulagsheaefni og pvi getur verid mikilveegt
ad stjornendur adstodi starfsmenn vid ad forgangsrada og skipuleggja verkefnin
til ad peir 6dlist ad nyju yfirsyn og tilfinningu fyrir mikilveegi peirra. Ein moguleg
lausn geeti lika verid ad gefa starfsmanni fri fra akvednum verkefnum um
einhvern tima.

Komast parf ad samkomulagi um ad verkefnin sem eru mikilveeg og aridandi og
pau sem eru mikilvaeg og minna aridandi séu pau verkefni sem eigi ad einbeita
sér ad. ba getur einnig verid gagnlegt ad mata alltaf ny verkefni vid svaedin a
myndinni adur en vinna vid pau hefst.

Forgangsrodun verkefna
o Til ad fa pessa yfirsyn getur verid gott ad forgangsrada saman myndraent.
e Raeddu vid starfsmanninn um hver séu helstu hlutverk hans og tilganginn
med starfinu.
o Syndu starfsmanninum forgangsrédunarmyndina sem fylgir hér med og
utskyrdu asana tvo.
o Fardu yfir svaedin fjogur i téflunni og reeddu hvad adgreinir pau.
o Utskyrdu ad pad parf ad forgangsrada peim i tiltekna ro.
= 1. mikilvaegt og aridandi,
= 2. mikilveegt og ekki aridandi,
= 3. ekki mikilveegt en aridandi og
= 4, ekki mikilveegt og ekki aridandi (verkefni sem skipta litlu
mali).
o Adstodadu starfsmanninn vid ad deila verkefnum nidur a pessi fjogur
svaedi.

o Mikilveegi verkefna helgast af pvi hve mikid pau tengjast
meginhlutverki stafsmannsins

o Mikilveegu verkefnin eru pa adalverkefni starfsmannsins og pau sem
2ettu ad vera i forgangi.

o Pau verkefni sem eru verulega aridandi eru oft med akvedinn
skilafrest og i peim tilvikum veeri lika gott ad skoda hvort sé
mogulegt ad faera til lokadagsetningar.

e Hvettu starfsmanninn til ad adgreina verkefnin og gaettu pess ad hann setji
ekki 61l verkefnin a svaedi 1. mikilveegt og aridandi.

Starfsmenn geta ad sjalfsdgdu einnig nytt sér pessa leid sjalfir til ad skipuleggja
verkefnin sin og fa géda yfirsyn yfir pau.
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